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1. PUESTA A PUNTO
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Regístrate con tu nombre de usuario y tu contraseña en: 
http://my-activscreen.com 

4

CONECTARTE A TU CUENTA

Puedes cambiar tu contraseña en cualquier momento en la 
pestaña “Cuenta”.



Haz clic en la pestaña “Emisión”. 

Haz clic en el botón [Crear una nueva lista de 
reproducción].

4

4

Busca animaciones con los filtros 
de categoría, marca o fecha.

Para ver una vista previa de un 
vídeo, haz clic en el vídeo.

Para añadir animaciones a tu lista 
de reproducción, arrástralas y 
suéltalas en la lista.

Para cambiar la posición de 
una animación, arrástrala y 
suéltala dentro de la lista de 
reproducción.

Para eliminar una animación de 
la lista de reproducción, arrástrala 
fuera de la lista.

Haz clic en el botón [Borrar 
contenido] para borrar tu lista de 
reproducción. 

Haz clic en el botón [Cancelar] 
para cancelar tu último cambio.

Cuando hayas terminado, 
haz clic en [Guardar]. La lista 
de reproducción se emitirá 
automáticamente.

4

4

4

4

4

4

4

4

Para empezar tu lista de reproducción puedes seleccionar algunos 
vídeos listos para usar de la biblioteca de medios de Activ’screen.

4

2. GESTIONAR TU EMISIÓN
CREAR TU LISTA DE REPRODUCCIÓN

Información de la lista de reproducción: 
nombre, número de vídeos, duración

Guardar, Borrar contenido y Restablecer
Animaciones de tu lista de reproducción

1

2

1

2

3

4

5

3

4
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Búsqueda de animaciones en la biblioteca Resultados de la búsqueda
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EDITAR TU LISTA DE REPRODUCCIÓN 
Haz clic en el botón [Editar mi lista de 
reproducción] para modificar directamente la 
emisión actual. 

Cuando guardes tus cambios, la emisión se 
actualizará automáticamente. 

Si le pones un nombre diferente a la lista de 
reproducción actual, automáticamente estás 
creando una nueva lista de reproducción. Esto 
te permite hacer unos cuantos cambios mientras 
guardas la versión anterior.

4

4

4

Espera unos minutos y verás la nueva lista de reproducción en tu pantalla.

EDITAR TU EMISIÓN

Haz clic en el botón [Editar mi emisión].

Selecciona la lista de reproducción que quieras 
emitir y haz clic en [Guardar].

4

4
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3. PERSONALIZAR TU EMISIÓN

Haz clic en la pestaña “CréActiv’”. 

Se muestran 4 pestañas: 
	 - �“Nuevas animaciones”: carga vídeos y presentaciones de 

diapositivas, y crea animaciones a partir de plantillas.
	 - �“Biblioteca de medios”: gestiona vídeos y presentaciones 

de diapositivas importados, así como animaciones 
personalizadas.

	 - �“Estado de carga”: comprueba el estado de carga de vídeos 
y presentaciones de diapositivas importados, así como de 
animaciones personalizadas. 

	 - �“Mi logo”: añade tu logo o el nombre de tu tienda a tu 
emisión. 

4

4

PRESENTACIÓN

Ejemplo de “Biblioteca de medios” con 3 archivos de medios personales.

Editar ajustes del archivo de medios

Reeditar el archivo de medios

Eliminar el archivo de medios
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CARGAR VÍDEOS O PRESENTACIONES 
Haz clic en la pestaña “CréActiv’”. 

Ponle nombre a tu vídeo o 
presentación de diapositivas y 
haz clic en [Importar]. 

Haz clic en [Seleccionar un 
archivo] para añadir tu vídeo o 
presentación de diapositivas. 
También puedes arrastrar y soltar 
el archivo directamente en la 
zona de carga. 

Formatos compatibles:  
.wmv, .avi, .mpeg, .mov, .mp4, 
.ppt., pptx, .pps, .ppsx.

Puedes comprobar el estado de 
carga en la pestaña “Estado de 
carga”. 

Al cabo de unos minutos 
encontrarás tus archivos 
de medios en la categoría 
“Animaciones personales” 
cuando edites la lista de 
reproducción (véase “Gestionar 
tu emisión” en página 4).

4

4

4

4

4

4

Consejos para la importación de vídeos: 
	- �Preferencia por vídeos en alta definición (1920 x 1080 píxeles – formato 

apaisado). 
	- �Los vídeos con audio tienen que subtitularse antes de cargarse, ya que el 

sonido no se emitirá.

Consejos para la importación de presentaciones de diapositivas: 
	- �Cuando crees una presentación de diapositivas en PowerPoint, adapta su 

formato para que coincida con el formato de tu pantalla (normalmente 16:9 
para formato apaisado, dependiendo de tu pantalla).

	- �Si quieres añadir efectos especiales y transiciones a tu presentación 
de diapositivas, defínelos en PowerPoint y guarda tu archivo como 
Presentación de PowerPoint (.pps o .ppsx).

Ruta para cambiar fácilmente el formato 
de la presentación de diapositivas de 
PowerPoint:
Haz clic en: 
> la pestaña “Diseño” 
> “Configurar página” 
> “Presentación en pantalla (16:9)” 
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CREAR UN NUEVO VÍDEO CON UNA PLANTILLA

4 Haz clic en el botón [Crear] en la plantilla que quieras editar.

Ponle nombre a tu vídeo [1].

Rellena los campos. Puedes 
cambiar el  color y el tamaño del 
texto [2].

Elige el color principal de tu 
vídeo con el selector de color [3]. 
Si quieres usar un color especial, 
introduce su número exacto.

Cuando hayas terminado, haz 
clic en [Vista previa] para ver el 
vídeo con la información que has 
introducido.

Si te convence, haz clic en 
[Publicar].

Puedes comprobar el estado de 
carga en la pestaña “Estado de 
carga”. 

Al cabo de unos minutos 
encontrarás tus archivos 
de medios en la categoría 
“Animaciones personales” 
cuando edites la lista de 
reproducción (véase “Gestionar 
tu emisión” en página 4).

4

4

4

4

4

4

4

Plantilla: animación personalizable gracias a campos editables.

1
3

2

2
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4. GESTIONAR TUS LISTAS DE REPRODUCCIÓN
CREAR UNA NUEVA LISTA DE REPRODUCCIÓN

ELIMINAR UNA LISTA DE REPRODUCCIÓN

Haz clic en la pestaña “Lista de reproducción”. 

Haz clic en el botón [Crear una lista de reproducción].

Crea tu lista de reproducción (para más información, 
véase página 4).

No olvides ponerle nombre a la nueva lista de 
reproducción y haz clic en [Guardar].

4

4

4

4

Haz clic en el botón [Eliminar]. 4

Esta pestaña te permite crear listas de reproducción que no se 
emitirán inmediatamente. Esta función resulta útil si quieres crear 
listas de reproducción con antelación o si quieres practicar sin 
modificar la emisión actual.

Puedes reeditar la lista de reproducción tantas veces como 
quieras. Simplemente haz clic en esa lista dentro del listado.
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5. PROGRAMAR TU EMISIÓN
ORGANIZAR TU EMISIÓN

EMITIR TU PROGRAMACIÓN

Haz clic en la pestaña “Programaciones”. 4

Haz clic en la pestaña “Emisión”. 4

Haz clic en [Crear una programación]. Ponle nombre a tu 
programación y luego selecciona la lista de reproducción por 
defecto. 
Haz clic en el color asociado a la lista de reproducción de tu elección 
y luego “colorea” las franjas horarias de la programación durante las 
que quieres que se reproduzca esa lista de reproducción. 
Cuando hayas terminado, haz clic en [Guardar]. 

4

4

4

Haz clic en el botón [Editar mi 
emisión].

Selecciona tu programación.

Haz clic en [Guardar].

4

4

4
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